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L’ECOLE PRATIQUE DE SERVICE SOCIAL recherche : 
 

Un.e Chargé.e d’Accueil 
 
 
MISSIONS   
 
Sous l’autorité hiérarchique de la Responsable du service Public Orientation Partenariat ses missions 
consisteront à : 
 

 Animer et organiser un espace d’accueil et d’information  
 S’occuper de la logistique 
 Effectuer diverses missions transversales avec les services supports  
 Être soutien administratif des pôles pédagogiques de l’epss. 

 
 
 
Cette description prend en compte les principales missions ou responsabilités, elle n’est pas 
limitative. 
 
PROFIL   
 

 Niveau BAC (une expérience professionnelle serait souhaitable)  
 Qualités relationnelles avérées, sens du travail en équipe  
 Sens de l’organisation  
 Adaptabilité aux différentes missions du poste  
 Rigueur, ponctualité, réactivité, autonomie  
 Maîtrise des outils informatiques et bureautiques : Pack Office (Word, Excel, PowerPoint, 

Outlook…)  
 

 
 
-Poste en CDI à temps plein, basé à Cergy ; à pourvoir en septembre 2023 
-Rémunération selon CCN 1966  
 

 

Les candidatures, (CV et lettre de motivation), sont à adresser avant le 28 aout 2023 à :  
Madame BAUDOUIN Karine, Responsable Ressources Humaines, par mail exclusivement :  
k.baudouin@epss.fr 


